SPITALUL CLINIC JUDETEAN
DE URGENTA CLUJ-NAPOCA

Anexa 2

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Reguli de functionare a
Consiliului de Administratie (CA) al Spitalului Clinic Judetean de
Urgenta Cluj-Napoca

Text aprobat in sedinta CA din data 11.12.2019
Modificat si completat in sedinta ca DIN DATA 13.02.2020

In cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Cluj-Napoca functioneazd, conform
legii, Consiliul de Administratie avand rolul de a dezbate principalele probleme de strategie,
de organizare si functionare a spitalului, precum si alte atributii conferite de Legea 95/2006,
Art. 187, (10).

Prezentul document reglementeaza aspecte tehnice fundamentale privind
functionarea Consiliului de Administratie al Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Cluj-Napoca.

CA are un secretar desemnat, cu urmatoarele atributii:

participa la sedintele CA

redacteaza procesul verbal al sedintelor si il inainteaza pentru semnare membrilor CA

transmite catre membrii CA cererile de convocare la sedinte si documentele care

urmeaza a fi dezbatute

o arhiveaza procesele verbale ale sedintelor, deciziile CA si toate documentele care fac
obiectul activitatii CA

e receptioneaza, inregistreaza si arhiveaza documentele adresate CA

e informeaza presedintele de sedinta al CA despre orice sesizare/document adresat CA

e gestioneaza casuta de e-mail pusa la dispozitie de catre spital

(secretariatca@scjucluj.ro).
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2. Convocarea CA

Consiliul de administratie se intruneste in sedinte lunare (ordinare) sau ori de cate ori este
nevoie (Legea 95/2006, Art. 187 (11).

Membrii CA convin de comun acord o zi si o ora in care se desfasoara sedintele ordinare
lunare (cu adaptare la nevoie in functie de programul specific, sarbatori legale, alte
activitati).

Conform legii, managerul este invitat permanent la sedintele CA. Pentru discutarea
problemelor specifice, vor fi invitati ceilalti membri ai Comitetului Director.

2.1. Convocarea sedintelor ordinare se face de catre Presedintele de sedinta al CA, prin
intermediul secretariatului CA, cu cel putin 5 zile inainte de sedinta, in mod individual, prin
e-mail si/sau convocare scrisa trimisa tuturor membrilor CA si managerului.

Impreuna cu convocarea sunt transmise documentele din ordinea de zi care necesita a fi
analizate.

Membrii CA studiaza documentele care urmeaza a fi dezbatute si transmit observatiile lor
in format electronic cu cel putin 24 de ore inainte de data intrunirii CA, pe adresa
secretariatului si a presedintelui de sedinta al CA (presedinteca@scjucluj.ro).

2.2. Convocarea sedintelor extraordinare se poate face ori de cate ori este nevoie, la
solicitarea majoritatii membrilor CA, a presedintelui de sedinta sau a managerului.

Adresa: Strada Clinicilor, nr. 3-5, 400006, Cluj-Napoca
Email: secretariat@scjucluj.ro; Tel: 0264-597.852, Fax: 0264-596.085

Responsabil protectia datelor: dpo@scjucluj.ro
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Convocarea la solicitarea presedintelui de sedinta se face similar convocarilor sedintelor
ordinare.

Convocarea extraordinara de catre majoritatea membrilor CA sau de catre manager se
face prin trimiterea solicitarii de convocare catre presedintele de sedinta, impreuna cu
documentele care urmeaza a fi dezbatute.

Presedintele de sedinta convoaca sedinta conform procedurii convocarilor ordinare.

In functie de eventuala urgenta a sedintelor extraordinare, convocarea se poate face si in
termen mai scurt de trei zile.

In cazul in care presedintele de sedinta este indisponibil intre sedinte (plecat din
localitate, boala etc.) prerogativele sale sunt preluate de catre cel mai in varsta membru cu
drept de vot al CA.

In cazul in care presedintele de sedinta absenteaza de la sedinta, prerogativele sale sunt
preluate de catre cel mai in varsta membru cu drept de vot al CA prezent la sedinta.

3. Sedintele CA

Sedintele sunt conduse de catre presedintele de sedinta sau de catre inlocuitorul sau,
desemnat conform documentului de fata.

Cvorumul de sedinta este de cel putin trei membri cu drept de vot.

Deciziile la nivelul CA se iau cu majoritatea simpla a membrilor cu drept de vot prezenti.
Membrii invitati, conform legii, nu au drept de vot.

Eventualele obiectii/ observatii la o anumita hotarare a Consiliului de Administratie se vor
formula in scris si se vor anexa procesului-verbal.

Procesele verbale, hotararile si alte documente ale CA sunt redactate si/sau arhivate,
dupa caz, de secretarul desemnat, intr-un dulap/fiset inchis, conform reglementarilor de
arhivare a documentelor.

4. La sedintele CA participa un reprezentant al Compartimentului Juridic, cu statut de
invitat.

5. 1. La finalul sedintelor CA se vor redacta doua documente:
a. Hotararile CA - document semnat de membrii CA, de manager si de catre jurist;
b. Procesul verbal al sedintei, semnat de presedintele CA, de secretar si de jurist.
2. Documentele vor fi redactate si semnate in termen de maximum 5 zile lucratoare de
la data sedintei. Obtinerea semnaturilor intra in atributiile secretarului CA. Refuzul de
a semna se consemneaza ca atare.

6. Participantii la sedintele CA semneaza lista de prezenta.

7. Comunicarea cu CA

Corespondenta, solicitarile si documentele adresate direct CA sunt preluate de secretarul
desemnata care le inregistreaza si le inmaneaza presedintelui de sedinta. Corespondenta
trimisa pe adresa de mail a secretariatului CA este inaintata presedintelui de sedinta al CA la
adresa pusa la dispozitie de catre spital (presedinteca@scjucluj.ro).

Corespondenta electronica este listata de catre secretara.

Toata corespondenta si toate documentele sunt arhivate.

[Semnaturile se gasesc pe pagina urmatoare]
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Membri cu drept de vot

Conf. Dr. George Dindelegan

Prof. Dr. Simona Rednic

Prof. Dr. Sorin Dudea

Prof. Dr. loan Stefan Florian

Dr. Petru Cosmin Maier ABSENT

Membri observatori - fara drept de vot

Conf. Dr. Dan Ona

As. Monica Baciu

Raul Norbert Racz

Radu Vasile
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